
 

 

特定個人情報の適正な取り扱いに関する基本方針 

当法人は、特定個人情報等の適正な取り扱いの確保について組織として取

り組むため、この基本方針を定めます。 

 

１．関係法令・ガイドライン等の遵守 

 当法人は、「行政手続きにおける特定の個人を識別するための番号の利用等に関

する法律」、「個人情報の保護に関する法律」及び「特定個人情報の適正な取り扱い

に関するガイドライン（事業者編）」を遵守して、特定個人情報の適正な取り扱い

を行います。 

 

２．個人番号の利用 

個人番号は、源泉徴収票作成事務、支払調書作成事務、健康保険・厚生年金・雇

用保険届出事務、労働災害補償保険法に基づく請求に関する事務に利用します。 

 

３．安全管理措置に関する事項 

 当法人は、特定個人情報へのアクセス、漏えい、滅失等、特定個人情報等の管理

のために必要かつ適切な安全管理措置を講じます。また、職員に特定個人情報等を

取り扱わせる際は特定個人情報等の安全管理措置が適切に講じられるよう、必要か

つ適切な監督を行います。 

 

４．継続的な改善 

当法人は、特定個人情報が適正に取り扱われるよう、基本方針及び特定個人情報

取扱規程等を継続して改善に取り組んでまいります。また、改善した内容を基本方

針等に随時反映してまいります。 

 

５．対応窓口 

 当法人における特定個人情報の取扱いに関して対応窓口を設けております。この

件についてのご質問、ご苦情等に関しては、下記の担当者へお問い合わせください。 

【担 当 者】 事務局係長  【電話番号】 0146-22-6800 

 

基本方針は全職員に配布して周知します。また、職員の教育、啓発に努め、

特定個人情報について、意識向上を図ります。 

 平成２７年１２月１７日 

                    社会福祉法人 浦河町社会福祉協議会 

                         会 長  小 泉 睦 子 


